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Présentation de I'éditeur

Concours Secr étaire administratif / SAENES : une prépar ation compléte au concour s de secr étaire
administratif (tous ministéres) et de secrétaire administratif del'Education nationale et de
I'"Enseignement supérieur (SAENES)

Pour les épreuves écrites:
- L’ éude d'un cas pratique inédit a partir d’ un dossier documentaire : fiches méthode et corrigé commenté
- Les questions a réponse courte dans toutes les options : fiches synthétiques de connai ssances et documents

Pour lesépreuvesorales:
- Une présentation de |’ épreuve d’ entretien avec le jury
- Des fiches méthode pour se préparer et un sujet corrigé commenté

+ desannales corrigées des der nier s concour s Biographie de |'auteur

Anne-Claire Donzel : Administratrice civile. Micheline Friédérich : Agrégée d'économie et gestion. Paul
Guilin : Professeur en classes préparatoires. Jacqueline Kermarec : Professeure de géographie.
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